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	              ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
                                      ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

	      23.07.2026                                   п. Добринка                                      №   894
	
	№



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Добринского муниципального округа Липецкой области, администрация Добринского муниципального округа Липецкой области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование» (прилагается).
2. Настоящее постановление разместить на сайте администрации Добринского муниципального округа, опубликовать в сетевом издании "Добринские вести - онлайн" http://dobvesti.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации О.Н. Малыхина.


Глава администрации
Добринского муниципального округа                                          А. Н. Пасынков



                                                                                 Приложение
к постановлению администрации Добринского муниципального округа Липецкой области «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ДОБРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ»
 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование» (далее – Административный регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Добринского муниципального округа Липецкой области (далее – Уполномоченный орган), порядок взаимодействия Уполномоченного органа с заявителями, иными органами, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели 
(далее – заявитель).
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями в установленном законом порядке (далее – представитель).


3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk137630385]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченный орган или Областном бюджетном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр, МФЦ);
2) по телефону в Уполномоченный орган или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) и на официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.admdobrinka.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk137630435]Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работника многофункционального центра осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа, сотрудник многофункционального центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа, сотрудник многофункционального центра не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: _Hlk137630468]7. По письменному обращению Уполномоченный орган подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ).
8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№ 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
[bookmark: _Hlk137630563]справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: _Hlk137630584]Справочная информация подлежит обязательному размещению на официальном сайте Уполномоченного органа, в информационной системе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» (далее – региональный реестр), на ЕПГУ. Уполномоченный орган обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе регионального реестра и на официальном сайте.
10. В местах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: _Hlk137630641]12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, через многофункциональный центр, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: _Hlk139279763]14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Добринского муниципального округа Липецкой области в лице структурного подразделения, в собственности или оперативном управлении которого имеется испрашиваемое имущество (далее - Уполномоченный орган):
Отдел имущественных и земельных отношений администрации Добринского муниципального округа Липецкой области;
Березнеговатский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Богородицкий территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области,
 Верхнематрёнский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Демшинский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Добринский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Дубовской территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Дуровский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Каверинский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Мазейский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Нижнематренский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Новочеркутинский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Петровский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Пушкинский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Среднематренский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Талицкий территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Тихвинский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, 
Хворостянский территориальный отдел администрации Добринского муниципального округа Липецкой области.
15. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие многофункциональный центр.
16. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
Федеральной налоговой службой (ФНС) в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП);
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН).
17. Согласно пункту 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ) Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами Липецкой области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

18. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из следующих решений:
проект договора безвозмездного пользования муниципального недвижимого имущества по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
проект договора безвозмездного пользования муниципального движимого имущества по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
уведомление об отказе в предоставлении права безвозмездного пользования муниципального имущества по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
19. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
20. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством ЕПГУ в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (сканирование копий не допускается). 

7. Срок предоставления муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется в срок 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением процедуры проведения торгов.
Срок для возврата заявления - 10 календарных дней со дня его поступления.
Уведомление о возврате заявления, письмо об отказе в предоставлении имущества в безвозмездное пользование, проект договора выдаются или направляются заявителю в течение 3 календарных дней со дня подписания (принятия).

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: _Hlk137030015][bookmark: _Hlk137029998]22. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление по форме, установленной в приложении 4 (для граждан), приложении 5 (для юридических лиц) и приложении 6 (для индивидуальных предпринимателей) к настоящему Административному регламенту (далее – заявление), одним из следующих способов по личному усмотрению:
а) в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
[bookmark: _Hlk150440135]Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 25 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634;
[bookmark: _Hlk117849941]б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, а также через многофункциональный центр в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
23. Рекомендации по заполнению заявления содержатся в приложении 11 к настоящему Административному регламенту.
24. В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 22 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме.
25. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
а) документ, удостоверяющего личность заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган через многофункциональный центр). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – случае, если заявление подается представителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
в) копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;
г) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
д) документы, подтверждающие право на предоставление муниципальной услуги (осуществление функции) без проведения торгов.
26. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной инициативе может предоставить следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
а) выписку из ЕГРЮЛ;
б) выписку из ЕГРИП;
в) выписку из ЕГРН.
27. Документы, указанные в пунктах 25, 26 настоящего Административного регламента, представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными), в копиях, заверяемых должностным лицом, принимающим заявление либо в копиях, заверенных нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.
28. В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагается заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
29. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
30. В целях предоставления муниципальной услуги заявителю обеспечивается в многофункциональном центре доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

31. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и подлежащим получению посредством межведомственного взаимодействия являются:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, получаемая в Управлении Федеральной налоговой службы по Липецкой области;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, получаемая в Управлении Федеральной налоговой службы по Липецкой области. 
32. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
33. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

10. Указание на запрет требовать от заявителя

34. Уполномоченный орган, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа или его заместителя, в соответствии с должностными регламентами и распределением должностных обязанностей, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk130425835]36. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
37. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 
1) заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование;
2) заявитель отказался от подписания договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
3) отсутствует основание для заключения договора безвозмездного пользования без проведения торгов;
4) отсутствует основание в предоставлении заявителю муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование;
5) отсутствует основание на передачу в безвозмездное пользование муниципального имущества, указанного в заявлении.
6) непредставления документов, определенных законодательством, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
7) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;
8) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов;
9) несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации о торгах;
10) подачи заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ, в случае проведения торгов, участниками которых могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии Федеральным законом № 209-ФЗ;
11) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
12) наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах.
13) отсутствие имущества, указанного в заявлении, в составе имущества Добринского муниципального округа Липецкой области.
Причины отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, указаны в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	
38. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk137631481]39. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

40. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

41. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченном органе предоставляющий муниципальную услугу или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

42. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа регистрируется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе поданных через ЕПГУ, и поступивших в нерабочее время, включая выходные или нерабочие праздничные дни, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
Регистрация запроса осуществляется посредством внесения записи о приеме заявления и документов в региональную информационную систему «Управление имуществом Липецкой области» (далее – РИС УИЛО).
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного заявителем с использованием ЕПГУ, осуществляется в программно-техническом комплексе автоматически.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

43. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
На официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.admdobrinka.ru/), предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг размещены требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

44. Уполномоченный орган обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
45. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), средствах массовой информации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и информации о ходе ее предоставления в структурном подразделении многофункциональном центре.
46. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (не должно превышать двух раз (подача документов и выдача результата предоставления услуги), продолжительность взаимодействия должностного лица Уполномоченного органа с заявителем при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут);
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников Уполномоченного органа и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
На официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.admdobrinka.ru/), предоставляющего муниципальную услугу, размещен перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

47. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в многофункциональный центр.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии в порядке, предусмотренном разделом IV настоящего Административного регламента.
48. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результат предоставления муниципальной услуги в виде проекта договора безвозмездного пользования муниципального недвижимого имущества по форме, проекта договора безвозмездного пользования муниципального движимого имущества, уведомление об отказе в предоставлении права безвозмездного пользования муниципального имущества направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (сканирование копий не допускается).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренными подразделом 30 настоящего Административного регламента.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

21. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

49. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и необходимых документов;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;
[bookmark: _Hlk88148700]принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача результата оказания муниципальной услуги.

22. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение документов и сведений;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления.

23. Порядок осуществления в электронной форме административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ

51. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием портала государственных и муниципальных услуг может обеспечиваться в автоматическом режиме заполнение формы заявления, а также запрос необходимых документов (сведений) из государственных и муниципальных информационных систем в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. Указанный комплект документов (сведений) направляется с использованием портала государственных и муниципальных услуг в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Документы (сведения), полученные из государственных и муниципальных информационных систем в указанном порядке, не подлежат дополнительной проверке органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу.
С использованием единого портала государственных и муниципальных услуг обеспечивается возможность формирования единого запроса. В рамках формирования единого запроса заявителем могут подаваться два и более заявления о предоставлении муниципальных услуг. Предоставление муниципальных услуг на основании заявлений, сформированного в рамках единого запроса, осуществляется в соответствии с административными регламентами предоставления государственных и муниципальных услуг. 
При формировании единого запроса заявитель прилагает документы (сведения), необходимые для получения государственных и (или) муниципальных услуг, результаты предоставления которых предполагается получить на основании заявлений, сформированных в рамках единого запроса, с учетом требований пункта 2 части 1 статьи 7 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. При формировании единого запроса заявителю также обеспечивается возможность приложить к заявлениям о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг документы (сведения), необходимые для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в едином запросе, в автоматическом режиме посредством интеграции государственных информационных систем с единым порталом государственных и муниципальных услуг через единую систему межведомственного электронного взаимодействия. Подписание заявителем соответствующей электронной подписью сформированного с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг единого запроса приравнивается к подписанию заявителем всех заявлений о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в едином запросе, если иное не установлено Правительством Российской Федерации. По итогам получения результатов государственных и (или) муниципальных услуг, заявления о предоставлении которых поданы в рамках единого запроса, заявитель может подавать последующие заявления о предоставлении дополнительных государственных и (или) муниципальных услуг, в том числе посредством формирования дополнительных единых запросов. Отказ в предоставлении результатов отдельных государственных и (или) муниципальных услуг, заявления о предоставлении которых поданы в рамках единого запроса, не является основанием для прекращения предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, заявления о предоставлении результатов которых также поданы в рамках единого запроса. 
Информация о ходе предоставления конкретной государственной или муниципальной услуги в составе единого запроса, результат предоставления конкретной государственной или муниципальной услуги, заявление о предоставлении которой подано в рамках единого запроса, а также уведомление о готовности документов на бумажном носителе, являющихся результатом предоставления конкретной государственной или муниципальной услуги, заявление о предоставлении которой подано в рамках единого запроса, направляется в личный кабинет сформировавшего единый запрос заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг по мере поступления на единый портал государственных и муниципальных услуг результатов предоставления отдельных государственных и (или) муниципальных услуг, заявления о предоставлении которых поданы в рамках единого запроса. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
52. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
53. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочее время, включая выходные или нерабочие праздничные дни, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления.
54. Рассмотрение документов и сведений.
[bookmark: _Hlk136948319]Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с момента его регистрации в РИС УИЛО.
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, с момента его регистрации:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом ежедневно;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
запрашивает сведения посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;
подготавливает проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
55. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
на бумажном носителе, заверенную в соответствии с требованиями действующего законодательства копию решения о предоставлении муниципальной услуги (далее – копия решения), направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, копию решения, которого заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
56. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
58. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk150440898]Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом  качества предоставления государственных услуг, руководителей  многофункциональных центров предоставления государственных и  муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
59. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа действия, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
60. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа действия, должностного лица Уполномоченного органа действия в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

61. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением по форме, установленной в приложении 7 (для граждан), приложении 8 (для юридических лиц) и приложении 9 (для индивидуальных предпринимателей) к настоящему Административному регламенту, с приложением документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента.
62. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;
2) Уполномоченный орган при получении заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
63. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

Раздел IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах

25. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром

64. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром и включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
прием заявлений (запросов) заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Уполномоченного органа, в многофункциональном центре;
передача заявления (запроса) и комплекта документов из многофункционального центра в Уполномоченный орган;
передача результата предоставления муниципальной услуги и комплекта документов из Уполномоченного органа в многофункциональный центр;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

26. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре

[bookmark: _Hlk136962663]65. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, представителя в целях предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр (личное посещение, по телефону, в электронном виде). Информирование осуществляет сотрудник многофункционального центра.
66. Заявителю предоставляется информация:
о порядке и сроке предоставления муниципальной услуги;
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра и его сотрудников;
о графике работы многофункционального центра;
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
67. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
10 минут.
68. Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
69. Результат административной процедуры: предоставление необходимой информации и консультации заявителю. 
70. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация обращения заявителя в автоматизированной информационной системы многофункционального центра (далее – АИС МФЦ).

27. Прием заявлений (запросов) заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Уполномоченного органа, в многофункциональном центре

71. Основанием для начала административной процедуры является обращение в многофункциональный центр заявителя, представителя с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами.
72. Исчерпывающий перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в многофункциональный центр, содержится в пункте 25 настоящего Административного регламента.
73. Лицо, подающее заявление, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», а в случае обращения представителя гражданина или юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, а именно:
нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия представителя, и ее копия (для представителей физических и юридических лиц);
документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени данного юридического лица без доверенности и его копию; учредительные документы юридического лица, или нотариально удостоверенные копии учредительных документов юридического лица, или заверенные лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени юридического лица, и печатью юридического лица (при наличии печати) копии этих учредительных документов (заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе);
доверенность, составленная на бланке органа государственной власти или органа местного самоуправления, заверенная печатью и подписью руководителя данного органа (нотариальное удостоверение такой доверенности для ее представления вместе с соответствующим заявлением не требуется), и ее копия.
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагается заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
Прилагаемые копии документов должны быть заверены нотариально или органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.
74. Заявления, которые подаются через многофункциональный центр, подписываются заявителем в присутствии сотрудника многофункционального центра.
75. Сотрудник многофункционального центра выполняет следующие действия:
удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;
проверяет представленные заявление и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также их комплектность на соответствие с пунктом 25 настоящего Административного регламента;
визуально, без использования технических средств определяет, что представленные заявителем на бумажном носителе в качестве оригиналов документы не являются изготовленными с использованием копировально-множительной и иной техники копиями, не исполнены карандашом, не имеют подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют прочитать текст документов и однозначно истолковать их содержание;
если отсутствует необходимость в предоставлении нотариально заверенных копий документов, то уполномоченный сотрудник многофункционального центра осуществляет бесплатное копирование документов, указанных в пункте 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376, и, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
преобразовывает заявление и документы, представленные заявителем на бумажном носителе, путем сканирования в электронные образы таких документов;
заверяет электронные образы документов усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра;
если в заявлении не указан адрес электронной почты заявителя, сотрудник многофункционального центра, осуществляющий прием документов, обязан предложить (в устной форме) заявителю указать в заявлении адрес электронной почты и номер телефона в целях возможности уточнения в ходе предоставления муниципальной услуги необходимых сведений путем направления электронных сообщений, а также в целях информирования заявителя о ходе оказания муниципальной услуги;
возвращает документы, представленные на бумажном носителе, после создания электронного образа заявления и документов и выдает заявителю расписку в их получении документов с указанием перечня принятых документов, даты и времени их предоставления.
76. Электронный образ документа создается сотрудником многофункционального центра с использованием сканирующего или иного оборудования, которое обеспечивает идентичность электронного образа бумажному документу.
Электронный образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1.
Перевод бумажных документов в формат электронного документа выполняется с разрешением 300 dpi.
Создание электронного образа документа осуществляется путем использования цветного режима сканирования.
Электронный образ бумажного документа формата А4 и менее создается в формате pdf при помощи сканирующего оборудования.
Создание электронных образов бумажных документов, превышающих формат А4 (АЗ и более), допускается в формате jpg с использованием иного оборудования. Размер файла электронного образа не должен превышать 1 Гб.
Если бумажный документ составлен на каждой странице одного листа или состоит из двух или более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного многостраничного электронного файла. Наименование файла должно позволять идентифицировать электронный образ документа. В наименовании файла недопустимо использование символов: «:», «/», «\», наличие пробелов не допускается. При создании электронного образа документа выполняется сканирование каждого разворота.
Не допускается наличие перекосов (нарушение соотносительности расположения текста документа к границам листа), обрезки изображений, затемнений, несоответствия количества страниц документа, а также наличие перевернутых страниц. Качество переведенных в электронную форму образов документов должно позволять в полном объеме прочитать тексты документов и распознать их реквизиты.
77. Максимальный срок выполнения административной процедуры –
15 минут.
78. Критерием принятия решения является поступление в многофункциональный центр документов, предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является: прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации административной процедуры: регистрация запроса                в АИС МФЦ и выдача расписки заявителю.

28. Передача заявления (запроса) и комплекта документов из многофункционального центра в Уполномоченный орган

79. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
80. Передача заявления и документов осуществляется в электронном виде с использованием АИС МФЦ посредством СМЭВ.
Максимальный срок выполнения процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём приема заявления и документов.
Направление в Уполномоченный орган заявлений и документов на бумажном носителе не требуется.
81. В случае отсутствия технической возможности передача заявления и документов осуществляется на бумажном носителе курьерской службой многофункционального центра.
Сотрудник многофункционального центра формирует опись на передаваемые комплекты документов в Уполномоченный орган.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов.
82. Заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, и документы, поступившие в Уполномоченный орган на бумажном носителе из многофункционального центра, принимает специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием документов.
Максимальный срок выполнения административного действия – 15 минут.
83. Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплектов документов для отправки в Уполномоченный орган.
84. Результатом административной процедуры является передача комплекта документов в Уполномоченный орган.
85. Способ фиксации результата административной процедуры:
в случае передачи документов в электронном виде – наличие информации в АИС МФЦ о поступлении документов в Уполномоченный орган.
в случае передачи документов на бумажном носителе – подписание описи комплектов документов, внесение сведение в АИС МФЦ.

29. Передача результата предоставления муниципальной услуги и комплекта документов из Уполномоченного органа в многофункциональный центр

86. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
87. Передача результата предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа в многофункциональный центр осуществляется в электронном виде с использованием СМЭВ.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги. 
Направление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе не требуется.
88. В случае отсутствия технической возможности передача результата муниципальной услуги осуществляется на бумажном носителе курьерской службой многофункционального центра.
Сотрудник Уполномоченного органа формирует опись на передаваемые комплекты документов в многофункциональный центр.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги.
89. Критерии принятия решения: формирование и подготовка результата предоставления муниципальной услуги для отправки в многофункциональный центр.
90. Результатом административной процедуры является передача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.
91. Способ фиксации результата административной процедуры: 
в случае передачи документов в электронном виде - внесение сведений в АИС МФЦ о поступлении документов в многофункциональный центр;
в случае передачи документов на бумажном носителе – подписание описи комплектов документов, внесение сведение в АИС МФЦ.

30. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре

92. Основанием для начала административной процедуры является получение из Уполномоченного органа в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.
93. На основании пункта 2 Требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 (далее – Требования), документы на бумажном носителе, составленные многофункциональным центром и подтверждающие содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг Уполномоченного органа, признаются экземпляром такого электронного документа на бумажном носителе.
При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления услуги Уполномоченным органом, сотрудник многофункционального центра обеспечивает соблюдение Требований, в том числе:
а) проверку действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ, полученный многофункциональным центром по результатам предоставления услуги Уполномоченного органа;
б) брошюрование листов многостраничных экземпляров электронного документа на бумажном носителе;
в) заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра;
г) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе, осуществляемый в соответствии с правилами делопроизводства.
94. Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником многофункционального центра при личном обращении заявителя (представителя).
95. Сотрудник многофункционального центра:
устанавливает личность заявителя или представителя и проверяет его полномочия;
выдает результат муниципальной услуги лично заявителю либо его представителю по предъявлении документа, удостоверяющего личность и доверенности соответствующей формы, подтверждающей его полномочия на предоставление таких документов, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем либо его представителем, либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
96. Максимальный срок выполнения административной процедуры– 
10 минут.
97. Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплекта документов для выдачи заявителю.
98. Результат административной процедуры: выдача или отказ в выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
99. Способ фиксации результата административной процедуры: внесение сведений о выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
в АИС МФЦ.

31. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

100. Действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги - не предусмотрены.
[bookmark: _Hlk143075228]101. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса, по иным вопросам, связанным с предоставлением двух и более муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос, прием, передача и выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса в структурных подразделениях многофункционального центра не осуществляется.














Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

ДОГОВОР №
БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

г. Липецк									 _______________ г.

Администрация Добринского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице ___________________________________действующего на основании ________________________________________________, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество - нежилое помещение___________________________, кадастровый номер объекта_______________, расположенное по адресу: _____________________________________________________. 
Площадь предоставляемых в безвозмездное пользование помещений _______кв.м.

2. СРОК ДОГОВОРА 

2.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания.
2.2. Срок действия настоящего Договора – до __________ года.

3. ОБЯЗАННОСТЬ СТОРОН 

3.1. Ссудодатель обязуется:
3.1.1. Предоставить имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, Ссудополучателю по акту приема-передачи (приложение), который является его неотъемлемой частью.
3.2. Ссудополучатель обязуется:
3.2.1. Пользоваться имуществом исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1. настоящего Договора.              
3.2.2. Оплачивать коммунальные, эксплуатационные расходы. 
3.2.3. Нести расходы на содержание имущества, указанного в п.1.1. настоящего Договора, поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии. 
Своевременно производить текущий ремонт и капитальный ремонт имущества, переданного в безвозмездное пользование.
3.2.4. Не производить ремонт и реконструкцию имущества, указанного в п. 1.1, без письменного согласия Ссудодателя.
3.2.5. Не передавать имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, третьему лицу.
3.2.6. Обеспечивать беспрепятственный доступ к имуществу, указанному в п. 1.1. настоящего Договора, представителей Ссудодателя для проведения проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки. 
3.2.7. После прекращения настоящего Договора вернуть Ссудодателю имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, по акту приема-передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором его получил, с учетом нормального износа.

4. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

4.1. Ссудополучатель осуществляет пользование имуществом, указанным в п.1.1. настоящего Договора, безвозмездно.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ОТКАЗА ОТ ДОГОВОРА, ЕГО ДОСРОЧНОЕ РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ 

6.1. Изменение условий настоящего Договора допускаются по соглашению Сторон. Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.
6.2. Каждая из Сторон вправе во всякое время отказаться от настоящего Договора, известив об этом другую Сторону за один месяц.
6.3. Настоящий Договор прекращается в случае ликвидации юридического лица – Ссудополучателя.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.
7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в установленном действующим законодательством порядке.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

8.1. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон, она обязана письменно в двухнедельный срок после произошедших изменениях сообщить другой Стороне об этих изменениях.
8.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН И РЕКВИЗИТЫ

	ССУДОДАТЕЛЬ:
	
	ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:

	
	
	

	
	
	

	М.П.
	
	М.П.



Приложение 1
к договору безвозмездного пользования муниципального недвижимого имущества
							                     № _______ от ____________20___г. 

А К Т
приема-передачи имущества в безвозмездное пользование недвижимого имущества

Добринский округ Липецкой области                  			  «__»___________ 20__ г.

«Ссудодатель» _________________________________________________________________
«Ссудополучатель» _____________________________________________________________
произвели прием-передачу в безвозмездное пользование недвижимого имущества по адресу:
________________________________________ осмотрели его и отмечают следующее
техническое состояние объекта:

Площадь сдаваемого в аренду недвижимого имущества: __________________ кв. м
Материал стен ___________________ основная площадь __________________ кв. м
Этажность здания ________________ вспомогательная площадь ___________ кв. м
Вид недвижимого имущества ______________________________________________________

На  основании  результатов  осмотра  считаем,  что  имущество находится в ________________ состоянии или нуждается в ___________________ ремонте.
Претензий  у  Ссудодатель к  Ссудополучатель по  передаваемому  в  аренду нежилому помещению не имеется.

	Сдал:
	
	Принял:

	«Ссудодатель»
	
	«Ссудополучатель»

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
















Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

ДОГОВОР №
БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

____________ Добринского округа Липецкой области		               _______________ г.

Администрация Добринского муниципального округа Липецкой области Российской Федерации, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице ___________________________________действующего на основании ________________________________________________, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество с индивидуальными характеризующими признаками: ______________, далее именуемое Имущество.
[bookmark: P280]1.2. Имущество предоставляется для использования ___________________________.
1.3. Срок аренды устанавливается с ___________ г. по ___________ г.

2. СРОК ДОГОВОРА

2.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания.
2.2. Срок действия настоящего Договора – до __________ года.

3. ОБЯЗАННОСТЬ СТОРОН

3.1. Ссудодатель обязуется:
3.1.1. Предоставить имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, Ссудополучателю по акту приема-передачи (приложение), который является его неотъемлемой частью.
3.2. Ссудополучатель обязуется:
3.2.1. Пользоваться имуществом исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1. настоящего Договора. 
3.2.2. Оплачивать коммунальные, эксплуатационные расходы. 
3.2.3. Нести расходы на содержание имущества, указанного в п.1.1. настоящего Договора, поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии. 
Своевременно производить текущий ремонт и капитальный ремонт имущества, переданного в безвозмездное пользование.
3.2.4. Не производить ремонт и реконструкцию имущества, указанного в п. 1.1, без письменного согласия Ссудодателя.
3.2.5. Не передавать имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, третьему лицу.
3.2.6. Обеспечивать беспрепятственный доступ к имуществу, указанному в п. 1.1. настоящего Договора, представителей Ссудодателя для проведения проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки. 
3.2.7. После прекращения настоящего Договора вернуть Ссудодателю имущество, указанное в п.1.1. настоящего Договора, по акту приема-передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором его получил, с учетом нормального износа.

4. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

Ссудополучатель осуществляет пользование имуществом, указанным в п.1.1. настоящего Договора, безвозмездно.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ОТКАЗА ОТ ДОГОВОРА, ЕГО ДОСРОЧНОЕ РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ 

6.1. Изменение условий настоящего Договора допускаются по соглашению Сторон. Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.
6.2. Каждая из Сторон вправе во всякое время отказаться от настоящего Договора, известив об этом другую Сторону за один месяц.
6.3. Настоящий Договор прекращается в случае ликвидации юридического лица – Ссудополучателя.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.
7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в установленном действующим законодательством порядке.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

8.1. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон, она обязана письменно в двухнедельный срок после произошедших изменениях сообщить другой Стороне об этих изменениях.
8.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН И РЕКВИЗИТЫ

	ССУДОДАТЕЛЬ:
	
	ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:

	
	
	

	
	
	

	М.П.
	
	М.П.



Приложение 1
к договору безвозмездного пользования муниципального движимого имущества
							                     № _______ от ____________20___г. 

А К Т
приема-передачи имущества в безвозмездное пользование движимого имущества

Добринский округ Липецкой области                  			  «__»___________ 20__ г.

    1. «Ссудодатель» _____________________________________________________

    «Ссудополучатель» ___________________________________________________________

    произвели  прием-передачу в аренду движимого имущества, осмотрели его и
отмечают следующее техническое состояние объекта:

	Перечень имущества
	Характеристики имущества

	1.
	

	2.
	

	3.
	



    2. С   момента   подписания  сторонами  настоящего  акта  обязанность Ссудодателя  передать указанное имущество и обязанность Ссудополучателя принять его признаются выполненными.
    3. Настоящий акт составлен в _______ экземплярах.


	Сдал:
	
	Принял:

	«Ссудодатель»
	
	«Ссудополучатель»

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	










Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ДОБРИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
Липецкой области 
Российской Федерации
 М. Горького ул., д. 5, п. Добринка, 
Липецкая область, 399430  
Тел.(47462) 2-17-58, е-mail dobrinka@admlr.lipetsk.ru 
  ________________________ №____________________
 На №_____________________________________

	

АДРЕСАТ





Уважаемый/ая ______________________!

Администрация Добринского муниципального округа Липецкой области рассмотрев Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование» и представленные документы, отказывает в предоставлении муниципальной услуги на основании:

	№ пункта и статьи нормативного правового акта
	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	абзац 2 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование
	Указываются основания такого вывода

	абзац 3 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Заявитель отказался от подписания договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом
	Указываются основания такого вывода

	абзац 4 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Отсутствует основание для заключения договора безвозмездного пользования без проведения торгов
	Указываются основания такого вывода

	абзац 5 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Отсутствует основание в предоставлении заявителю муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование
	Указываются основания такого вывода

	абзац 6 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Отсутствует основание на передачу в безвозмездное пользование муниципального имущества, указанного в заявлении
	Указываются основания такого вывода

	абзац 7 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Непредставления документов, определенных законодательством, либо наличия в таких документах недостоверных сведений
	Указываются основания такого вывода

	абзац 8 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам
	Указываются основания такого вывода

	абзац 9 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов
	Указываются основания такого вывода

	абзац 10 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации о торгах
	Указываются основания такого вывода

	абзац 11 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Подачи заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ, в случае проведения торгов, участниками которых могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии Федеральным законом № 209-ФЗ
	Указываются основания такого вывода

	абзац 12 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства
	Указываются основания такого вывода

	абзац 13 пункта 2 статьи 6 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 64 «О Положении о порядке передачи муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»
	Наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах
	Указываются основания такого вывода

	статья 2 Решения Совета депутатов Добринского муниципального округа Липецкой обл. от 25 октября 2024 года № 69 «О Положении о порядке управления, владения и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Добринского муниципального округа Липецкой области»
	Отсутствие имущества, указанного в заявлении, в составе имущества Добринского муниципального округа Липецкой области
	Указываются основания такого вывода





Должность уполномоченного лица                     Ф.И.О. уполномоченного лица

	Сведения об
электронной подписи







Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления субъекта РФ, предоставляющего муниципальную услугу)
	


фамилия заявителя
	


имя заявителя
	


отчество заявителя (при наличии)

	дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	



место жительства (указывается место регистрации по документу)

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	


реквизиты документа, удостоверяющего личность

	наименование:
	



	номер, серия:
	



	кем выдан:
	



	




	когда выдан (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	



	номер СНИЛС:
	
	-
	
	-
	
	-
	
	
	
	
	


от имени и в интересах заявителя действует (заполняется представителем заявителя) 

	


фамилия и инициалы представителя

	


статус представителя (по доверенности, родитель, опекун, попечитель)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт:
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	



	адрес электронной почты:
	




	номер телефона для связи:
	



[bookmark: _Hlk137031723]



Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление муниципального имущества  Добринского  муниципального  округа в безвозмездное пользование» в отношении муниципального имущества (нужное отметить в квадрате):

	

	нежилое помещение

	

	нежилое здание

	
	_______________________________________________________________________
                                            (указать иное)




общей площадью ______________, расположенное(ые) по адресу: _______________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                              (полный адрес)
для __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                       (указать цель использования)
и заключить договор ____________________________________________________________
                                                                      (указать срок договора)

с «__» ________________ 20__ года по «__» ____________ 20___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	посредством SMS-уведомления на номер:
	

	
	
	



	
	в форме электронного документа по адресу электронной почты:

	
	
	



	
	посредством почтового отправления по адресу:
	

	
	
	



Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов ):

	

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ 



	
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	
	
	



Приложение:

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю письменное согласие на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).
Разрешаю администрации Добринского муниципального округа Липецкой области запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потребоваться для выдачи разрешения на использование, а также запрашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о выдаче разрешения на использование или об отказе в выдаче разрешения на использование. Согласие на обработку персональных данных действует до даты его отзыва. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано письменным заявлением.
Сохраняю за собой право отозвать данное согласие письменным заявлением с любой даты.
Согласие на обработку персональных данных представителя субъекта персональных 
данных (при его наличии) прилагается. 

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)

	



	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                     (подпись)                               (фамилия, инициалы)























Приложение 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления субъекта РФ, предоставляющего муниципальную услугу)

	



	


наименование
место нахождение:

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	  дом
	
	офис
	



государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
(ОГРН) в Едином государственном реестре юридических лиц:
	



идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):

	



Сведения о представителе:

	фамилия
	



	имя:
	



	отчество:
	



	должность:
	



Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, номер, когда и кем выдан):
	



	




Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт:
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	офис:
	



	адрес электронной почты:
	



	номер телефона для связи:
	


[bookmark: _Hlk137031822]



Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление муниципального имущества  Добринского  муниципального  округа в безвозмездное пользование» в отношении муниципального имущества (нужное отметить в квадрате):

	

	нежилое помещение

	

	нежилое здание

	
	_______________________________________________________________________
                                            (указать иное)




общей площадью ______________, расположенное(ые) по адресу: _______________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                              (полный адрес)
для __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                       (указать цель использования)
и заключить договор ____________________________________________________________
                                                                      (указать срок договора)

с «__» ________________ 20__ года по «__» ____________ 20___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	посредством SMS-уведомления на номер:
	

	
	
	



	
	в форме электронного документа по адресу электронной почты:

	
	
	



	
	посредством почтового отправления по адресу:
	

	
	
	



Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов ):

	

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ 



	
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	
	
	



Приложение:

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю письменное согласие на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).
Разрешаю администрации Добринского муниципального округа Липецкой области запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потребоваться для выдачи разрешения на использование, а также запрашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о выдаче разрешения на использование или об отказе в выдаче разрешения на использование. Согласие на обработку персональных данных действует до даты его отзыва. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано письменным заявлением.
Сохраняю за собой право отозвать данное согласие письменным заявлением с любой даты.
Согласие на обработку персональных данных представителя субъекта персональных 
данных (при его наличии) прилагается. 

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)

	



	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                     (подпись)                               (фамилия, инициалы)







Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления субъекта РФ, предоставляющего муниципальную услугу)

	


фамилия заявителя
	


имя заявителя
	


отчество заявителя (при наличии)

	дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	



место жительства (указывается место регистрации по документу)

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	


реквизиты документа, удостоверяющего личность

	наименование:
	



	номер, серия:
	



	кем выдан:
	



	




	когда выдан (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	



государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей:
	



идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):

	



Сведения о представителе:

	фамилия
	



	имя:
	



	отчество:
	



	должность:
	



Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, номер, когда и кем выдан):
	



	



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт:
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	



	адрес электронной почты:
	




	номер телефона для связи:
	



[bookmark: _Hlk137032011]



Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление муниципального имущества  Добринского  муниципального  округа в безвозмездное пользование» в отношении муниципального имущества (нужное отметить в квадрате):

	

	нежилое помещение

	

	нежилое здание

	
	_______________________________________________________________________
                                            (указать иное)




общей площадью ______________, расположенное(ые) по адресу: _______________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                              (полный адрес)
для __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                       (указать цель использования)
и заключить договор ____________________________________________________________
                                                                      (указать срок договора)

с «__» ________________ 20__ года по «__» ____________ 20___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	посредством SMS-уведомления на номер:
	

	
	
	



	
	в форме электронного документа по адресу электронной почты:

	
	
	



	
	посредством почтового отправления по адресу:
	

	
	
	



Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов ):

	

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ



	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ 



	
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	
	
	



Приложение:

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю письменное согласие на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).
Разрешаю администрации Добринского муниципального округа Липецкой области запрашивать у третьих лиц дополнительные сведения, которые могут потребоваться для выдачи разрешения на использование, а также запрашивать недостающие документы и использовать данную информацию при решении вопроса о выдаче разрешения на использование или об отказе в выдаче разрешения на использование. Согласие на обработку персональных данных действует до даты его отзыва. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано письменным заявлением.
Сохраняю за собой право отозвать данное согласие письменным заявлением с любой даты.
Согласие на обработку персональных данных представителя субъекта персональных 
данных (при его наличии) прилагается. 

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)

	



	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                     (подпись)                               (фамилия, инициалы)

























Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


фамилия заявителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


имя заявителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


отчество заявителя (при наличии)

	дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



место жительства (указывается место регистрации по документу)

	область, край, республика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	район:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	населенный пункт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	улица (проезд и т.д.):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	      дом:
	
	
	
	
	
	
	
	  квартира:
	
	
	
	


реквизиты документа, удостоверяющего личность

	наименование:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	номер, серия:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	кем выдан:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	когда выдан (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи

	область, край, республика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	район:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	населенный пункт:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	улица (проезд и т.д.):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	      дом:
	
	
	
	
	
	
	
	  квартира:
	
	
	
	



	адрес электронной почты:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	номер СНИЛС:
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	



	номер телефона для связи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



от имени и в интересах заявителя действует (заполняется представителем заявителя) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


фамилия и инициалы представителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


статус представителя (по доверенности, родитель, опекун, попечитель)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления услуги документах

	Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
	.

	
	указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления услуги

	Приложение (при наличии):
	.

	
	прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки





	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)





	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                                          (подпись)                         (фамилия, инициалы)





Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


наименование
место нахождение:

	область, край, республика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	район:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	населенный пункт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	улица (проезд и т.д.):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  дом
	
	
	
	
	
	
	
	офис
	
	
	



государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
(ОГРН) в Едином государственном реестре юридических лиц:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



сведения о представителе:

	фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	имя:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	отчество:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	должность:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, номер, когда и кем выдан):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

	область, край, республика:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	район:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	населенный пункт:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	улица (проезд и т.д.):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	      дом:
	
	
	
	
	
	
	
	офис:
	
	
	
	



	адрес электронной почты:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	номер телефона для связи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления услуги документах

	Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
	.

	
	указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления услуги

	Приложение (при наличии):
	.

	
	прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки





	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)

	
	
	
	
	М.П.





	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                                          (подпись)                           (фамилия, инициалы)





Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Добринского муниципального округа в безвозмездное пользование»

	В ____________________________________________________________
(орган местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу)

	


фамилия заявителя
	


имя заявителя
	


отчество заявителя (при наличии)

	дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	



место жительства (указывается место регистрации по документу)

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	


реквизиты документа, удостоверяющего личность

	наименование:
	



	номер, серия:
	



	кем выдан:
	



	




	когда выдан (ДД.ММ.ГГГГ):
	
	.
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	



государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей:
	



идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):

	



Сведения о представителе:

	фамилия
	



	имя:
	



	отчество:
	



	должность:
	



Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, номер, когда и кем выдан):
	



	



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

	область, край, республика:
	



	район:
	



	населенный пункт:
	



	улица (проезд и т.д.):
	



	
	      дом:
	
	  квартира:
	



	адрес электронной почты:
	




	номер телефона для связи:
	







Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления услуги документах

	Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
	.

	
	указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления услуги

	Приложение (при наличии):
	.

	
	прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки





	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(фамилия, инициалы заявителя,
представителя заявителя)
	
	(подпись заявителя,
представителя заявителя)





	Подпись сотрудника, принявшего документы
	
	/
	

	                                                                                                                          (подпись)                         (фамилия, инициалы)
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