 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации Добринского муниципального округа  Липецкой области

 07.08.2026                      п. Добринка                                       № 987

   Об утверждении  Регламента работы    административной комиссии  Добринского    муниципального округа 

             В целях приведения в соответствие действующему законодательству нормативных правовых актов администрации Добринского муниципального округа Липецкой области, руководствуясь Законом Липецкой области от 31 августа 2004 года № 120-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере деятельности административных комиссий и производства по делам об административных правонарушениях",  в соответствии с Уставом Добринского муниципального округа Липецкой области, администрация Добринского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Регламент работы  административной комиссии  Добринского муниципального округа  Липецкой области (приложение).
2.Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального автономного учреждения Редакция газеты "Добринские вести" (http://dobvesti.ru) и разместить на официальном сайте администрации Добринского муниципального округа Липецкой области в информационно-телекоммуникационной "Интернет"
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Добринского муниципального  округа  О.Н.Малыхина


 Глава администрации  Добринского  муниципального округа  
 А.Н. Пасынков 


 Приложение к постановлению  администрации Добринского муниципального округа  от 07.08.2026 № 987


Регламент работы административной комиссии Добринского муниципального округа
Липецкой области

I. Общие положения
1. Настоящий Регламент работы административной комиссии Добринского муниципального  округа (далее- Регламент) разработан в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Кодексом Липецкой области об административных правонарушениях, областным Законом " О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере деятельности административных комиссий и производства по делам об административных правонарушениях ", и определяет порядок деятельности административной комиссии Добринского муниципального округа (далее по тексту - административная комиссия).
2. Административная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым для рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Липецкой области об административных правонарушениях.
3. Административная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, областными законами и иными областными нормативными правовыми актами, а также настоящим Регламентом.
4. Подведомственность дел, рассматриваемых административной комиссией, определяется Кодексом Липецкой области об административных правонарушениях.
5. Административная комиссия имеет круглую печать, содержащую ее полное наименование, штампы и бланки со своим наименованием. Административная комиссия не является юридическим лицом.
6. Контроль за деятельностью административной комиссии осуществляет Министерство региональной безопасности Липецкой области и глава администрации Добринского муниципального округа.

II. Состав и основные задачи административной комиссии
7. Численность административной комиссии составляет одиннадцать человек.
8. Административная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и иных членов административной комиссии.
Председатель, заместитель председателя и иные члены административной комиссии работают на общественных началах. Ответственный секретарь административной комиссии исполняет свои обязанности в административной комиссии на постоянной оплачиваемой основе.
9. Административная комиссия обеспечивает выполнение задач, предусмотренных статьей 1.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, и рассмотрение дел об административных правонарушениях в пределах своей компетенции.
10. Административная комиссия реализует свои задачи на основе полного, объективного, всестороннего и своевременного выяснения обстоятельств каждого дела, разрешения его в точном соответствии с требованиями закон.

III. Полномочия административной комиссии
11. Административная комиссия по рассматриваемым ею делам об административных правонарушениях имеет право:
- вызывать лиц, которым могут быть известны обстоятельства дела, подлежащего рассмотрению, а также иных лиц в пределах полномочий, предоставленных федеральным законодательством;
-запрашивать необходимые для разрешения дела документы, материалы и информацию;
- взаимодействовать с государственными органами, органами местного самоуправления по вопросам, относящимся к компетенции данных органов;
- осуществлять иные действия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством области.
12. В случае необходимости административная комиссия до рассмотрения дела может поручить одному из членов административной комиссии проверить дело по существу путем сбора необходимых сведений по делу.

IV. Полномочия членов административной комиссии
13. Члены административной комиссии обладают равными правами при рассмотрении дела об административном правонарушении. Члены административной комиссии вправе:
- участвовать в подготовке заседаний административной комиссии;
- предварительно, до заседания административной комиссии, знакомиться с материалами, внесенными на ее рассмотрение дел об административных правонарушениях;
- вносить председателю административной комиссии предложение об отложении рассмотрения дела и о запросе дополнительных материалов по нему;
-   участвовать в заседании административной комиссии;
-  задавать вопросы лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении;
- участвовать в исследовании письменных и вещественных доказательств по делу;
- участвовать в обсуждении принимаемых административной комиссией по рассматриваемым делам постановлений, определений и представлений;
- участвовать в голосовании при принятии административной комиссией постановлений, определений и представлений по рассматриваемым делам;
- осуществлять иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством области, связанные с их деятельностью как членов административной комиссии.
14. Председатель административной комиссии пользуется полномочиями члена административной комиссии, а также:
- осуществляет руководство деятельностью административной комиссии;
- председательствует на заседаниях административной комиссии и организует ее работу;
- планирует работу административной комиссии;
- утверждает повестку каждого заседания административной комиссии;
- назначает заседания административной комиссии;
- подписывает постановления, определения и представления, принятые на заседаниях административной комиссии;
- подписывает протоколы заседаний административной комиссии;
- представляет интересы административной комиссии в органах государственной власти и иных государственных органах, органах местного самоуправления, перед должностными лицами и гражданами;
- несет персональную ответственность за деятельность административной комиссии;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством области.
15. Заместитель председателя административной комиссии пользуется полномочиями члена административной комиссии, а также:
- выполняет поручения председателя административной комиссии;
- исполняет обязанности председателя административной комиссии в его отсутствие или при невозможности выполнения им обязанностей.
16. Ответственный секретарь административной комиссии пользуется полномочиями члена административной комиссии, а также:
- осуществляет подготовку дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;
- выполняет поручения председателя административной комиссии, его заместителя;
- осуществляет техническое обслуживание работы административной комиссии;
- ведет делопроизводство административной комиссии;
- оповещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела;
- осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, проектов постановлений, определений и представлений, выносимых административной комиссией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях;
-  обеспечивает вручение либо отсылку копии постановлений;
- принимает необходимые меры для обращения к исполнению вынесенных административной комиссией постановлений о назначении административных наказаний;
- осуществляет контроль за исполнением лицами, участвующими в производстве по делу, иными физическими и юридическими лицами вынесенных административной комиссией постановлений, определений и представлений;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством области;
- участвует в деятельности по противодействию коррупции;
- участвует в комиссии по противодействию коррупции.
  17. Полномочия члена административной комиссии прекращаются назначившим его органом местного самоуправления в случаях:
- подачи членом административной комиссии письменного заявления о прекращении своих полномочий;
- вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении лица, являющегося членом административной комиссии;
- признания лица, являющегося членом административной комиссии, решением суда, вступившим в законную силу, недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим;
-систематического невыполнения обязанностей члена административной комиссии, выражающегося в систематическом (не менее трех раз) уклонении без уважительных причин от работы в заседаниях административной комиссии;
- наличия заболевания, которое согласно медицинскому заключению препятствует исполнению членом административной комиссии своих полномочий;
- совершения лицом, являющимся членом административной комиссии, деяния, порочащего честь и достоинство члена административной комиссии;
- смерти члена административной комиссии.
18. Администрация Добринского муниципального округа назначает нового члена административной комиссии вместо члена, прекратившего свои полномочия, не позднее чем в месячный срок со дня принятия решения о прекращении полномочий члена административной комиссии. Новый член административной комиссии может быть назначен на основании предложений, поступивших при формировании данного состава административной комиссии.

V. Порядок деятельности административной комиссии
19. Формой работы административной комиссии является заседание. Дела об административных правонарушениях подлежат открытому рассмотрению, за исключением случаев, если это может привести к разглашению государственной, военной, коммерческой или иной охраняемой законом тайны, а равно в случаях, если этого требуют интересы обеспечения безопасности лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, членов их семей, их близких, а также защиты чести и достоинства указанных лиц.
Решение о закрытом рассмотрении дела об административном правонарушении выносится административной комиссией в виде определения.
          Заседания административной комиссии проводятся с периодичностью, обеспечивающей соблюдение установленных законом сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях.
При этом рассмотрение дел об административных правонарушениях обеспечивается в сроки, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
20. Заседание административной комиссии является правомочным, если в нем принимает участие не менее шести ее членов.
21. В результате рассмотрения дела об административном правонарушении административная комиссия принимает решение, которое оформляется постановлением или определением.
22. Решения административной комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.
23. Административная комиссия рассматривает дела об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.  
VI. Производство по делам об административных правонарушениях в административной комиссии

24. Производство по делам об административных правонарушениях в административных комиссиях осуществляется в соответствии с общими положениями и процессуальными правилами, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

VII. Делопроизводство
25.Для решения вопросов, отнесенных законодательством к компетенции административной комиссии по рассмотрению дел об административных правонарушениях, в обязательном порядке ведется следующая документация:
- журнал регистрации материалов, поступающих на рассмотрение административной комиссии, с отражением в нем вынесенного по каждому рассмотренному делу постановления административной комиссии и результатов исполнения;
- материалы протоколов заседаний административной комиссии;
-материалы постановлений по делам об административных правонарушениях, вынесенных административной комиссией;
- журнал регистрации входящей корреспонденции;
- журнал регистрации исходящей корреспонденции.
При необходимости председателем административной комиссии может быть признано целесообразным ведение иной документации, способствующей улучшению организации работы административной комиссии.

VIII. Участие в деятельности администрации Добринского округа по противодействию коррупции
26. Деятельность  административной комиссии должна быть направлена на:
- проведение единой политики в области противодействия коррупции в администрации Добринского муниципального округа;
- создание механизма взаимодействия  со всеми структурными подразделениями администрации округа по вопросам противодействия коррупции, а также с гражданами и институтами гражданского общества;
- принятие активных мер, направленных на привлечение членов административной комиссии, а также граждан к более активному участию в противодействии коррупции, на формирование в обществе негативного отношения к коррупционному поведению;
- исполнение запретов, ограничений и дозволений, обеспечивающих предупреждение коррупции в области муниципальной службы;
- обеспечение доступа граждан к информации о деятельности административной комиссии;
- совершенствование организации деятельности административной комиссии по противодействию коррупции;
- соблюдение порядка использования муниципального имущества, муниципальных ресурсов (в том числе при предоставлении муниципальной помощи);
- устранение коррупциогенных рисков, связанных с предоставлением муниципальных услуг, оказываемых в рамках полномочий, возложенных на административную комиссию;
- незамедлительное уведомление работодателя в целях склонения к коррупционному правонарушению;
- соблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей и соблюдения требований к служебному поведению.


